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Дипломный проект состоит из пояснительной записки и приложений. Тематика дипломных проектов разрабатывается руководителем дипломного проекта, рассматривается методической комиссией и согласовывается с работодателем с учетом профессиональной деятельности обучающегося. Темы должны отвечать современным требованиям развития науки, техники, производства, экономики.

1 Общие требования.
 ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
СОДЕРЖАНИЕ
Введение 
 Глава 1. Описание предметной области дипломной работы по направлению исследования.   
1.1.  Описание предметной области защиты объекта
1.1.1. Описание объекта защиты
1.2.  Разработка системной концепции комплексного обеспечения системы защиты информации на объекте  
1.2.1. Технические характеристики и общая методология построения КСЗИ объекта защиты
1.2.2. Выбор и обоснование комплексной системы защиты объекта
1.3.  Требования руководящих документов к системе безопасности объекта
1.3.1. Требования руководящих документов к системам видеонаблюдения                                                                               
1.3.2. Требования руководящих документов к системам охранно-пожарной сигнализации                                     
1.3.3.  Требования нормативно-методических документов по защите информации на объекте  
Глава 2. Разработка комплексной системы безопасности объекта защиты
2.1. Технические каналы утечки информации  
2.1.1. Классификация технических каналов утечки 
2.1.2. Технические каналы утечки информации обрабатываемой на объекте защиты
2.2. Вероятная модель злоумышленника 
2.3. Разработка проекта комплексной системы защиты информации предприятия 
Глава 3.  Оценка финансовых затрат на установку и эксплуатацию комплексной системы безопасности
Заключение
Список литературы
Термины и определения
Приложение 1. План расположения объекта на местности
Приложение 2. План здания (по этажам)
Приложение 3. Возможные пути проникновения злоумышленника
Приложение 4. План пожарно-охранной сигнализации
Приложение 5. План системы видеонаблюдения  
Приложение 6.  План расположения  средств  КСЗИ     

[bookmark: bookmark22]2. Оформление пояснительной записки (ПЗ) 
Пояснительная записка (ПЗ) – это текстовый документ и оформляется в соответствии с требованиями стандартов: ГОСТ 7.32-2001 «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления», ГОСТ 2.105 - 95 «Общие требования к текстовым документам», ГОСТ 2.004-88 «Общие требования к выполнению конструкторских документов на печатающих и графических устройствах вывода ЭВМ».
2.1 Страницы пояснительной записки и включенные в ПЗ иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А4 (210х297) по ГОСТ 9327-60 «Бумага и изделия из бумаги. Потребительские форматы». Допускается применение формата А3 (297 х420) для таблиц и иллюстраций.
2.2 Пояснительная записка должна быть выполнена с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги через одинарный интервал. Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков - 2 мм (кегль 14). Полужирный шрифт и курсив не применяются (за исключением заголовков). 
2. 3 Каждый лист записки должен оформляться: 
- рамкой, которая проводится сплошной линией на расстоянии 20 мм от левой стороны листа и на 5 мм от трех остальных сторон; 
- расстояние вверху от рамки до первой строки текста и внизу - до последней строки текста должно быть не менее 10 мм. В начале и в конце строки - не менее 3 мм; 
- на листе пояснительной записки, где выполнено содержание, в нижней части рамки, располагается основная надпись по форме 2 (ГОСТ 2.104), на всех последующих листах - основная надпись по форме 2а;
- номер страницы проставляют в соответствующей графе основной надписи.
2.4 Текст ПЗ следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: 
-правое - не менее 10 мм, 
- верхнее и нижнее - не менее 20 мм, 
-левое - не менее 30 мм.
2.5 Страницы ПЗ следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе не проставляют.
Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц ПЗ. Иллюстрации и таблицы на листе формата А3 учитывают как одну страницу. Номера страниц начинают проставлять с листа «Введение».
2.6 Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения ВКР допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) машинописным способом или черными чернилами, пастой или тушью рукописным способом.
Повреждения листов текстовых документов, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графика) не допускается.

3. Построение документа
3.1 Наименование структурных элементов ВКР «Содержание», «Введение», «Глава 1», «Глава 2», «Глава 3», «Заключение», «Список литературы»,  «Термины и определения», «Приложение» служат заголовками структурных элементов. Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать обычным шрифтом. Запись может выделяться буквами, не подчеркивая. Допускается использовать полужирный шрифт.
3.2. Основную часть пояснительной записки ВКР следует делить на разделы, подразделы и пункты. При делении текста на пункты и подпункты необходимо, чтобы каждый пункт содержал законченную информацию. Объем одного пункта должен быть не менее 1 страницы текста.
3.3. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа.
3.4. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точки не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов.

4.  Изложение текста документа
4.1 Полное наименование изделия на титульном листе, в основной надписи и при первом упоминании в тексте документа должно быть одинаковым.
4.2 Текст пояснительной записки должен быть кратким, четким, логически последовательным, полностью отвечать всем пунктам задания на дипломное проектирование, не допускать различных толкований. Терминология и определения должны быть едиными и соответствовать установленным стандартам, а при их отсутствии общепринятым в научно-технической литературе. Не рекомендуется применять слишком сложные предложения и обороты.
4.3 В работе должно быть соблюдено единство стиля изложения, обеспечена орфографическая, синтаксическая и стилистическая грамотность в соответствии с нормами современного русского языка.

[bookmark: bookmark37]5.  Оформление титульного листа
5.1 Титульный лист должен оформляться в соответствии с ГОСТ 7.32-2001.
5.2 Титульный лист ВКР должен содержать три основных блока реквизитов: «Наименование учебного заведения», «Наименование вида документа», «Визы согласования документа».

         6.Требования к оформлению содержания
Лист содержания располагается в текстовом документе после листа задания. Слово «Содержание» записывают в виде заголовка посредине листа (симметрично текста), шрифтом 14 или 16 ГОСТ Б с прописной буквы. Само содержание выполняется шрифтом 14 ГОСТ Б

· содержание заносят названия всех разделов и подразделов текстового документа, названия листов приложения, список литературы и указывают номера страниц (листов).

На первом листе содержание выполняется основная надпись по ГОСТ 2.104-68, и по форме 2 Р21.1101-92, форма 5. Для содержания, состоящего из двух и более листов, на последующих листах выполняется основная надпись по форме 2а ГОСТ 2.104-68 и по форме 6 ГОСТ Р21.1101-92.

        7. Оформление таблиц
Цифровой материал, как правило, оформляется в виде таблиц в соответствии с ГОСТ 2.105-95.

Название таблицы (заголовок) должно быть кратким и полностью отражать содержание таблицы. Заголовок не подчеркивается, выполняется с прописной буквы и помещается над таблицей с абзацевым отступом (шрифт 14)

Таблицы нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах раздела. Например: Таблица 2.1 – Название. Первая цифра в номере таблицы обозначает номер раздела, а через точку ставится номер таблицы в данном разделе.

Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.
Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.
Горизонтальные линии, разграничивающие строки таблиц допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы без точки в конце,

· подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком и с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. Заголовки граф, как правило, записываются параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

При переносе части таблицы на другой лист заголовок помещают только над первой частью. Над последующими частями пишут слова: Продолжение таблицы 2.1. В этом случае нумерация граф таблицы обязательна. На второй и последующих листах головку таблицы можно не повторять, а включать только строку с номерами граф. При переносе части таблицы на другую страницу, на первой части таблицы не разделенной на строки нижнюю линию не проводят.
Таблицы, установленного образца, выполняют строго по стандартным размерам, по центру листа. Все остальные таблицы располагают в пределах границ текста.

Графы "номер по порядку", "единицы измерения" в таблицу не включают. Числовые значения величин в тексте следует указывать с необходимой степенью

точности, при этом в ряду величин осуществляется выравнивание числа знаков после запятой.

При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире).
Не допускается заменять в таблице кавычками повторяющиеся цифры, математические знаки, знаки процента, обозначение марок материалов и типоразмеров изделий, обозначение нормативных документов.

Обозначение физической величины, общей для всех данных в строке или графе таблицы, следует указывать после их наименования через запятую.

Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той же единице измерения, то ее обозначение помещается над таблицей справа.


            8. Требования к оформлению формул
Формулы должны быть написаны чертежным шрифтом высотой не менее 2,5 мм.

Для работы с формулами рекомендуется использовать редактор формул [image: ][image: ],который входит в комплект Microsoft Office.


Формулы из текста выделяются чистыми строками.

Формулы должны нумероваться арабскими цифрами в пределах раздела, например: (1.3), где 1 – номер раздела, 3 – порядковый номер формулы в данном разделе. Номер формулы проставляется в круглых скобках, справа от нее за 10 мм от рамки документа.

Формулы, расположенные в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией, например (А.1), где А – обозначение приложения, 1 – порядковый номер формулы в приложении.

· качестве символов в формулах следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, должны быть приведены непосредственно после формулы. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки, с абзацевого отступа, в той последовательности, в которой они даны в формуле.
Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после
него.

Пример – ρ = m/ v

где ρ - плотность или масса единицы объема, кг/ м ; m - масса образца, кг;
V - объем образца, м 3.
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяются запятой.

Если формула не помещается в одну строку, ее переносят после математического знака плюс (+), минус (-), равенство (=) и т.д. с повторением этих знаков на новой строке.

Основным знаком умножения в формулах является точка на средней линии. Допускается использование вместо точки знака звездочки «*». Косой крест в качестве знака умножения ставится в следующих случаях:

при указании размеров (например, 4,5 х 3 м);
при переносе формулы на знаке умножения.
Ссылки в тексте на формулу дают в круглых скобках, например: … в формуле (1.1).


             9. Требования к оформлению иллюстраций
Иллюстрации (рисунки, схемы, диаграммы и.д.) могут размещаться как непосредственно в документе, так и выноситься в приложения документа. Иллюстрации должны быть выполнены в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД и СПДС.

Иллюстрации от текста выделяются чистыми строками.
При необходимости иллюстрации могут иметь подрисуночный текст, который помещается непосредственно под рисунком.

Если в тексте имеется иллюстрация, на которой изображены составные части изделия, то должны быть указаны номера позиций этих составных частей.

Все иллюстрации должны иметь порядковый номер. Нумерация иллюстраций осуществляется в пределах раздела, например: Рисунок 1.1

Иллюстрации, расположенные в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией, например (А.1), где А – обозначение приложения, 1 – порядковый номер иллюстрации в приложении.

Слово «Рисунок» и название помещают ниже подрисуночного текста и располагают следующим образом:

Рисунок 1.1 - Детали прибора
Надпись выполняется с абзацевого отступа, (шрифт 14, ГОСТ Б)
Если в тексте документа приводится ссылка на иллюстрацию, то следует писать «…в соответствии с рисунком 1.1…».


            10. Оформление приложений
Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в приложениях. Приложения, как правило, выполняются на листах формата А4. 
Текст каждого приложения при необходимости может быть разбит на разделы и подразделы, которые нумеруются в пределах каждого приложения. Перед номером ставиться обозначение данного приложения.

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию.
В тексте документа должны быть даны ссылки на все приложения.

Каждое приложение должно начинаться с отдельного листа с указанием сверху слова «Приложение» (шрифт 14 ГОСТ Б по правому краю листа) и его обозначения. Например: Приложение А

Приложения обозначаются заглавными буквами русского алфавита, за исключением букв З,Й,О,Ч,Ь,Ъ,Ы или цифрами. Если в тексте одно приложение, то оно обозначается «Приложение А». Все приложения должны быть указаны в содержании, с указанием названия и номера страницы.


            11. Требования к оформлению списка используемой литературы
Список используемой литературы (источников), помещают в конце документа и включают в его содержание. Если при составлении документа были использованы только печатные издания, то данный лист будет носить название «Список литературы». В том случае, когда при составлении документа были использованы интернет-ресурсы, видео, аудио материалы, то лист будет носить название «Список источников». Заголовок записывают посредине листа (симметрично текста), шрифтом 14 или 16 ГОСТ Б с прописной буквы. Сам список выполняется шрифтом 14 ГОСТ Б (приложение 2,3).

Выполнение списка и ссылки на него в тексте выполняют по ГОСТ 7.32-81 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу». Структура списка:

· официальные документы (Конституция РФ, законодательные документы Федерального Собрания РФ, указы Президента, постановления Правительства).

· источники статистических данных;
-документы и материалы архивных учреждений (в алфавитном или хронологическом порядке);

· отечественные и зарубежные работы авторов (в алфавитном порядке);
· специальные виды технической литературы (стандарты, патентные документы, промышленные каталоги).

Между видами источников выполняется пропуск в одну чистую строку. Нумерация источников – сквозная.

Примеры библиографического описания различных видов документов.

· официальное издание

Гражданский кодекс Российской Федерации: полный текст, действующий с 1 января

1995 г. (по состоянию на 15 марта 1995). – М.: Акалис, 1995.-315с.

· книга одного автора

Мелман, С.Н. Конверсия и разоружение: Демилитаризованное общество / С.Н.

Мелман. – М.: Мир, 1990. – 152с.

· книга двух или трех авторов

Астафьев, В.И. Нелинейная механика разрушения/ В.И. Астафьев, Ю.Н. Радаев, Л.В.

Степанова.- Самара: Изд-во Самар. ун-та, 2001.-631с.

Римские цифры и числительные в словесной форме заменяют арабскими цифрами.

· отдельных случаях, например при записи очень длинного заглавия, допускается применять такой способ сокращения, как пропуск отдельных слов, фраз, если это не приводит к искажению смысла.

Некоторые сведения, имеющиеся в источнике информации, можно не приводить в библиографическом описании и не обозначать их пропуск, например названия орденов, почетные, воинские и ученые звания и т.д.

Каждое произведение пишется с красной строки, вторую и последующие строки от левого края листа.

12.Требования к нумерации страниц и заполнению основной надписи

Все листы текстового документа должны иметь сквозную нумерацию. Отсчет страниц ведется с титульного листа, а нумерация страниц начинается с листа содержания в основной надписи.

На первом листе выполняется основная надпись по ГОСТ 2.104-68, форма 2, и по ГОСТ Р21.1101-92, форма 5.

Строки высотой 5 мм заполняются шрифтом 12 (ГОСТ Б) Фамилии преподавателей
· студентов указываются без инициалов. Верхняя строка в правой части основной надписи заполняется шрифтом 22 (ГОСТ Б), где указывается тип документа (КП, КР, ДП, ДР), шифр специальности, ПЗ (пояснительная записка для работ имеющих графическую составляющую или макет).
Во второй строке указывается тема дипломного проекта/работы.
· правой нижней графе номер группы.
На последующих листах выполняется основная надпись по форме по форме 6 (ГОСТ Р21.1101-92) и 2а (ГОСТ 2.104-68). Заполнение верхней строки повторяется.
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