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Введение tc «Введение» 
Методические рекомендации предназначены для использования в качестве пособия при выполнении контрольной работы и способствует приобретению практических навыков работы с операционной системой Windows и компонентов пакета Microsoft Office Word  и Excel. Методическая разработка ставит своей целью оказание помощи студентам заочного отделения техникума в организации их самостоятельной работы по овладению системой знании, умений и навыков в объеме действующей программы по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности»  2 курса заочного отделения. 
1. Методические указания к выполнению контрольной работы

В соответствии с учебным планом студенты заочного отделения выполняют одну контрольную работу, при выполнении которой следует руководствоваться следующим:
1. Контрольную работу необходимо сдавать на проверку в сроки, установленные учебным графиком.

2. Перед    выполнением    контрольной    работы    студент    должен    изучить соответствующие разделы учебной литературы. 

3. Контрольную работу следует выполнять в тетради, практические задания - на компьютере, полученные данные распечатать на листе формата А4 (в т.ч. скриншот выполненного задания).  

4. Условия заданий нужно переписывать без сокращений. Решения заданий и пояснения к ним должны быть достаточно подробными. 
5. Если преподавателем будет установлено, что контрольная работа  содержит задания не своего варианта, то она не будет зачтена и студент должен будет выполнить новую контрольную работу по выданному преподавателем, индивидуальному варианту.
6. К экзамену (зачету) студент допускается только с зачтенной контрольной работой. На экзамене (зачете) студент должен дать все необходимые пояснения по решенным заданиям.
7. При затруднениях, возникших при выполнении контрольной работы,  студент может получить консультацию преподавателя.
8. Студент сдает на проверку контрольную работу вместе с электронной версией оригинала выполнения практической части работы. 
1. Цель работы

Закрепление навыков работы с табличным процессором Excel при решении задач, текстовым редактором Word.

2. Структура и требования к выполнению контрольной работы 
Задания  контрольной работы из двух частей:

Часть 1 содержит задания теоретического характера,
Часть 2 содержит задания практического характера.
Требования к выполнению и оформлению контрольной работы:
1. Каждая работа выполняется в тетради, при необходимости с приложением в печатном варианте на отдельных листах формата А4. Следует пронумеровать страницы: вверху, справа, номер на первой странице не ставить, установить следующие поля: верхнее – 2 см, нижнее – 2,5 см, левое – 2,5 см, правое – 1 см; размер шрифта не больше 14 пт, красная строка – 1,25 или 1,5 см., выравнивание текста по ширине, заголовки по центру.

2. Первый лист титульный утвержденного образца: шифр, фамилия, имя, отчество студента, предмет и номер работы.

3. Ответы на вопросы желательно располагать в порядке номеров, указанных в задании, номера вопросов следует указывать перед ответом.

4. Условия задач должны быть обязательно переписаны полностью в контрольную работу.

5. Ответы на вопросы контрольного задания должны быть развернутыми и полными.

6. При оформлении контрольной работы необходимо выполнять общие требования к культуре их ведения, в частности: соблюдать абзацы, всякую новую мысль следует начинать с красной строки; правильно писать, сокращенные единицы измерения; правильно употреблять специальные символы:

7. В конце работы следует указать литературу, которой вы пользовались, проставить дату выполнения работы и подпись.

8. Если в работе допущены недочеты и ошибки, то студент должен выполнить все указания преподавателя, сделанные в рецензии.

9. Контрольные работы должны быть выполнены в срок (в соответствии с учебным планом-графиком). В период сессии работы на проверку не принимаются.

10. Работа, выполненная не по своему варианту, не учитывается и возвращается студенту без оценки.

11. Учащиеся, не имеющие зачет по контрольной работе, к экзамену не допускаются.

12. Во время экзамена зачтенные контрольные работы предоставляются преподавателю вместе с методическими указаниями

3. Задания контрольной работы

4.1    ЧАСТЬ 1
Варианты теоретических заданий контрольной работы

	Вариант
	Номера вопросов
	Вариант
	Номера вопросов

	01
	1, 21, 31, 59, 79
	16
	16, 26, 46, 74, 85

	02
	2, 22, 32, 60, 80
	17
	17, 27, 47, 75, 86

	03
	3, 23, 33, 61, 81
	18
	18, 28, 48, 76, 87

	04
	4, 24, 34, 62, 82
	19
	19, 29, 49, 77, 88

	05
	5, 25, 35, 63, 83
	20
	20, 30, 50, 78, 89

	06
	6, 26, 36, 64, 84
	21
	1, 21, 51, 59, 90

	07
	7, 27, 37, 65, 85
	22
	2, 22, 52, 60, 79

	08
	8, 28, 38, 66, 86
	23
	3, 23, 53, 61, 80

	09
	9, 29, 39, 67, 87
	24
	4, 24, 54, 62, 81

	10
	10, 30,40, 68, 88
	25
	5, 25, 55, 63, 82

	11
	11, 21, 41, 69, 89
	26
	6, 26, 56, 64, 83

	12
	12, 22, 42, 70, 90
	27
	7, 27, 57, 65, 84

	13
	13, 23, 43, 71, 79
	28
	8, 28, 58, 66, 85

	14
	14, 24, 44, 72, 80
	29
	9, 29, 41, 67, 86 

	15
	15, 25, 45, 73, 84
	30
	10,30, 42, 68, 87


Содержание теоретических заданий контрольной работы
Тема: Архитектура персонального компьютера история развития вычислительной техники

1. Перечислите поколения ЭВМ, их основные характеристики, недостатки. Какие задачи стояли перед разработчиками машин I-IV поколений. Какие задачи стоят перед разработчиками машин V поколения.

2. Кто является основоположником отечественной вычислительной техники? Что вы знаете об отечественных ЭВМ?

3. Что вы знаете об истории ПК?
4. По каким признакам можно классифицировать ПК? Опишите основные классы ПК по назначению, по конструктивному исполнению.
5. Перечислите основные компоненты персонального компьютера и их назначение.

6. Перечислите дополнительные устройства, их характеристики и назначение.
7. Что такое микропроцессор? Виды процессоров, назначение и характеристики.
8. Память. Виды памяти.

9. Что такое модульность и принцип открытой архитектуры?

10. Для чего предназначен монитор, типы, основные характеристики

11. Какие устройства относятся ВЗУ? Их основные характеристики.

12. Перечислите устройства ввода, поясните их назначение.

13. Перечислите устройства вывода, поясните их назначение.

14. Какие принтеры используются при работе с ПК? Их характеристики.

15. Что такое драйвер? Объясните назначение драйвера клавиатуры и экрана.

16. Клавиатура, блоки (группы клавиш) клавиатуры и их назначение. Специальные клавиши.

17. Понятие информации, виды информации, единицы измерения компьютерной информации.

18. Что такое программное обеспечение ПК. Основные виды ПО.

19. Назначение и виды прикладного программного обеспечения ПК.

20. Коммерческий статус программ.

Тема: Информационные системы
21. Что такое база данных?

22. Из каких объектов состоит база данных?

23. Какие типы данных вы знаете?
24. Что такое электронная почта?

25. Компьютерные сети: общие понятия.

26. Локальные сети.

27. Глобальные сети.

28. Применение компьютерных сетей.

29. Сеть Internet.

30. Что такое технология мультимедиа? Что способствовало появлению мультимедиа?

Тема: Операционная система Windows
31. Что такое операционная система ПК? Какие основные функции выполняет операционная система?

32. Что такое Windows? Опишите принципиальные особенности среды Windows.
33. Этапы загрузки операционной системы.
34. Основные понятия Windows: Рабочий стол, Панель задач, ярлык, пиктограмма, документ, приложение.

35. Что такое окно? Типы окон в Windows. Варианты представления окна
36. Перечислите специальные папки и их назначение.

37. Перечислите основные операции, выполняемые с помощью мыши.

38. Стандартные приложения Windows и их назначение.

39. Что такое активное окно? Как активизировать окно. Операции, выполняемые с окном.

40. Понятие объекта, основные характеристики объекта. Основные объекты системы Windows и их понятия. 
41. Перечислите основные элементы окна?

42. Каково назначение панелей инструментов? Перечислите функции строки состояния в окне. Как работать с полосой прокрутки? Что такое системное меню окна.

43. Назначение диалоговых окон. Способы их открытия. Элементы управления в диалоговых окнах.

44. Что такое принцип «Drag-and-Drop»? Что такое принцип WYSIWYG?
45. В чем преимущества векторного шрифта перед растровым? Что такое шрифт Тrue Туре?

46. Каково назначение шрифтов Symbol и Wingdings?
47. Что такое файл? Имя файла. Организация файлов в операционной системе. Файловая система?
48. Что такое буфер обмена? Назовите достоинства и недостатки буфера обмена.

49. Опишите принцип работы со справочной системой Windows.

50. Программа Проводник: открытие, назначение, вид окна.

51. Опишите создание ярлыков в системе Windows.

52. Как осуществляется поиск файлов в системе Windows?

53. Какие служебные программы имеются в составе Windows.
54. Что такое компьютерный вирус?
55. Кто и зачем создает вирусы?
56. Основные меры профилактики?
57. Назовите основные виды антивирусных программ.
58. Программы архиваторы: назначение, основные функции. От чего зависит степень сжатия.

Тема: Текстовый процессор MS WORD
59. Пакет Microsoft Office, его назначение, стандартные программы, профессиональные программы.  
60. История появления текстовых редакторов.
61. Назначение процессора Word.
62.  Назовите все элементы окна документа WORD? 
63. Перечислите правила ввода текста в редакторе Word.
64. Способы открытия документа в Word.

65.  Способы сохранения документа в Word.

66. Настройка внешнего вида окна: панели инструментов, строка состояния, линейки, полосы прокрутки, масштаб.
67.  Что такое режим отображения документа на экране? В каких случаях следует устанавливать тот или иной режим отображения?

68.  Расстановка переносов, выставление и удаление номеров страниц в Word. 

69.  Что такое колонтитул? Технология работы с колонтитулами.

70.  Что такое сноски? Технология вставки сноски? 

71. Что такое таблица в документе Word? Операции, выполняемые с таблицами.

72. Что такое рисованный объект в документе Word? Технология вставки рисунков.

73.  Технология вставки символов, нумерованные и маркированные списки.

74.  Перечислите все параметры формата абзацев, которые можно установить средствами Word.
75.  Перечислите все параметры формата символов, которые можно установить средствами Word.

76. Что такое многоколончатый текст? Технология создания колонок. Оформление буквицы. 

77. Что такое стиль? Стилевое форматирование абзацев.

78. Вставка формул и диаграмм.
Тема: Табличный процессор Excel
79.  История появления электронных таблиц.

80. Назначение табличных процессоров.

81.  Вид окна процессора EXCEL. 

82. Перечислите объекты электронной таблицы.

83. Способы выделения объектов электронной таблицы. 

84. Добавление листов в рабочую книгу, переименование ярлычков листов, удаление и перемещение листов.

85. Перечислите типы данных. Установка типов данных. Способы фиксирования данных

86.  Формулы: понятие, арифметические, логические формулы.

87.  Функции: математические, статистические. Мастер функций.

88. Адресация ячеек таблицы: относительная, абсолютная, смешанная.
89. Построение диаграмм с использованием таблицы.
90. Оформление таблицы: выставление границ, выравнивание, изменение направления текста в ячейках таблицы.
4.2     ЧАСТЬ 2
Содержание практической части контрольной работы

1. Ответить на вопрос по программному обеспечению.

2. Выполнить решение задачи в табличном процессоре Excel: создать таблицу значений функции на заданном отрезке с заданным шагом h; построить график функции.

3. Результаты работы описать в текстовом редакторе Word. Используя возможности MS Word, вставить оглавление.
Варианты практической части контрольной работы

	Вариант

	Задание по программному обеспечению

	01
	Назначение операционной системы MS Windows, преимущества, запуск, рабочий стол, панель задач.

	02
	Диски. Назначение дисков, название дисков, емкость дисков, просмотр дисков.

	03
	Программа Проводник MS Windows.ю назначение, запуск, работа с Проводником.

	04
	Работа с файлами и папками в MS Windows (создание,  переименование, копирование, удаление)

	05
	Назначение и возможности текстового процессора MS Word, структура окна.

	06
	Создание, открытие, просмотр и печать документа в MS Word.

	07
	Установка панели инструментов, установка границ страницы(выбор полей, ориентации, размера бумаги) в текстовом процессоре MS Word.

	08
	Выделение и форматирование текста, установка размера, начертания, цвета шрифта в текстовом процессоре MS Word.

	09
	Панель форматирования, назначение основных кнопок приформатировании в текстовом процессоре MS Word.

	10
	Панель стандартная, настройка и назначение основных кнопок в текстовом процессоре MS Word.

	11
	Создание списков, стили списков, задание отступов в списках в текстовом процессоре MS Word. Привести пример.

	12
	Работа с фрагментами текста, копирование, перемещение и удаление текста или фрагмента текста в текстовом процессоре MS Word.

	13
	Создание таблицы, автоматическое форматирование таблицы в текстовом процессоре MS Word. Привести пример.

	14
	Выделение, добавление, удаление ячейки, строки, столбца таблицы, обьъединение ячеек таблицы, перемещение и копирование элементов таблицы в текстовом процессоре MS Word.

	15
	Выполнение вычислений в таблице текстового процессора MS Word. Привести пример.

	16
	Настройка меню, панелей инструментов и команд в текстовом процессоре MS Word.

	17
	Создание гиперссылки в текстовом процессоре MS Word. Привести пример.

	18
	Вставка символов, математических формул, рисунков, надписей, автофигур в MS Word. Привести пример.

	19
	Вставка диаграмм и графиков в текстовом процессоре MS Word. Привести пример.

	20
	Назначение и возможности электронной таблицы MS Excel, структура окна.

	21
	Формирование адреса ячейки, задание диапазона ячеек в электронной таблице MS Excel.

	22
	Типы данных в электронных таблицах и их задание в MS Excel. Привести примеры.

	23
	Формирование ячеек в электронных таблицах, выравнивание, перенос слова в ячейке, объединение ячеек, обрамление ячеек в MS Excel.

	24
	Функции в электронных таблицах и их задание в MS Excel. Привести примеры.

	25
	Сохранение и печать документа в электронных таблицах MS Word. Привести пример.

	26
	Создание списков в электронных таблицах, маркер заполнения, автозаполнения в MS Excel.

	27
	Ввод формулы в электронных таблицах, автосуммирование в MS Excel. Привести пример.

	28
	Относительные и абсолютные ссылки, их отличие; смешанные ссылки в электронных таблицах MS Excel. Привести примеры ссылок разного вида.

	29
	Создание диаграмм в электронных таблицах, типы диаграмм в MS Excel. Привести примеры.

	30
	Работа с листами рабочей книги: перемещение по листу рабочей книги, добавление, перемещение, переименование и удаление листов рабочей книги MS Excel.


Задания на табулирование и построение графика функции
	Вариант
	Выражение функции 
Y=f(x)
	Отрезок
	Шаг, h

	01
	Y = 
[image: image1.wmf]x

e

-


	[2; 3]
	0,1

	02
	Y = 
[image: image2.wmf]x

sin

2


	[0; 2]
	0,2

	03
	Y = 
[image: image3.wmf]2

1

x

+


	[0,4; 1]
	0,05

	04
	Y = 
[image: image4.wmf]x

cos


	[0, 0,85]
	0,05

	05
	Y = 
[image: image5.wmf]x

xe

-


	[1; 2]
	0,1

	06
	Y = 
[image: image6.wmf]x

e

3

2

+


	[0; 0,8]
	0,05

	07
	Y = 
[image: image7.wmf]x

xe

2

2

sin


	[0; 1]
	0,1

	08
	Y = 
[image: image8.wmf]x

x

cos

2

2


	[2; 4]
	0,2

	09
	Y = 
[image: image9.wmf]5

ln

4

3

-

-

x

x


	[1; 2]
	0,1

	10
	Y = ex – e-x - 2  
[image: image10.wmf]2

-

-

-

x

x

e

e


	[0,1; 1]
	0,1

	11
	Y = 
[image: image11.wmf]x

2

cos


	[0.1; 1]
	0,1

	12
	Y = 
[image: image12.wmf]x

x

ln


	[1; 3]
	0,2

	13
	Y = 
[image: image13.wmf] 

sin

3

x


	[1,2; 2]
	0,08

	14
	Y = 
[image: image14.wmf]x

e

-


	[3; 4]
	0,1

	15
	Y = 
[image: image15.wmf]x

sin

2


	[1; 2]
	0,1

	16
	Y = 
[image: image16.wmf]2

1

x

+


	[0; 1,5]
	0,15

	17
	Y = sinx2+cosx2-10x 
	[0; 1
	0,2

	18
	Y = 
[image: image17.wmf]x

xe

-


	[0; 1]
	0,1

	19
	Y = 
[image: image18.wmf]x

e

3

2

+


	[0,5; 1]
	0,05

	20
	Y = 
[image: image19.wmf]x

xe

2

2

sin


	[1; 3]
	0,2

	21
	Y = 
[image: image20.wmf]x

x

cos

2

2


	[0; 1]
	0,1

	22
	Y = x2 – ln(1+x) – 3 
	[2; 3]
	0,1

	23
	Y = 2x*sinx – cosx 
	[0,4; 1]
	0,05

	24
	Y = 
[image: image21.wmf]x

2

cos


	[-1; 0]
	0,1

	25
	Y = 
[image: image22.wmf]x

x

ln


	[2; 3]
	0,1

	26
	Y = 
[image: image23.wmf] 

sin

3

x


	[0,2; 1]
	0,05

	27
	Y = 
[image: image24.wmf]2

1

x

+


	[1; 2]
	0,1

	28
	Y = 0,6*3x-2,3*x – 3 
	[2; 3]
	0,1

	29
	Y = 
[image: image25.wmf]x

xe

-


	[0; 1]
	0,1

	30
	Y = 
[image: image26.wmf]x

e

3

2

+


	[2; 3]
	0,1


4. Указания по выполнению заданий контрольной работы

5.1  Указания по выполнению задания с помощью Excel
1. В соответствии с вариантом составить таблицу. Названия столбцов  таблицы разместить в одной строке, используя прием переноса слов в формате ячейки. Для оформления заголовков использовать рамки, цвет или шрифт, отличные от основных данных таблицы.

2. Расчет данных таблицы производить по формулам, соответствующим смыслу задачи.

3. В диаграммах должны быть легенда, подписи осей,  %  или значения данных, названия  диаграмм и осей, если таковые существуют.

Порядок выполнения

1. Запустить программу EXCEL: Пуск – Программы – MS Excel.

2. Ввести таблицу и произвести необходимые расчеты. 

3. Представить данные в виде диаграммы. 

4. В текстовом редакторе WORD оформить отчет о проделанной работе.

5.2  Требования к оформлению Части 2 контрольной работы  

Отчет к практическому заданию должен быть выполнен в текстовом редакторе WORD и распечатан на листах формата А4. В отчете требуется:

1. Ответить на теоретический вопрос.

2. Указать практическое задание и представить описание его выполнения по приведенным образцам: 

· Привести заполненную таблицу, выделив вычисляемые величины полужирным шрифтом, показать полученную диаграмму  и график путем внедрения из EXCEL.

· Описать основные этапы создания таблицы и представить использованные расчетные формулы, приемы копирования, автозаполнения таблицы, форматирования ячеек,  переименования листов,  внедрения таблиц и порядок  построения диаграмм.

3. Обложкой контрольной работы служит титульный лист с указанием группы, фамилии исполнителя.  
5.3  Некоторые вопросы оформления контрольной работы

5.3.1  Нумерация страниц

В Microsoft Word можно нумеровать страницы двумя способами. При каждом способе нумерации номера страниц отображаются в колонтитулах, в верхней и нижней части страницы.

Добавление номеров страниц 

В меню Вставка выберите команду Номера страниц. 

В поле Положение укажите расположение номеров страниц (внизу или вверху страницы). 

В поле Выравнивание укажите вид выравнивания (по левому краю, по правому краю, по центру, внутри или снаружи страницы). 

Если на первой странице номер не нужен, снимите флажок Номер на первой странице. 

Выберите другие нужные параметры. 

 Добавление номеров страниц в сочетании с дополнительными сведениями, такими как дата или время

В меню Вид выберите команду Колонтитулы. 

Чтобы разместить номера страниц внизу страницы, нажмите кнопку Верхний/нижний колонтитул на панели инструментов Колонтитулы. 

На панели инструментов Колонтитулы нажмите кнопку Номер страницы как на нижнем рисунке.
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Выберите другие нужные параметры. 

Примечание.  Номер страницы автоматически вставляется в левое поле колонтитула. Чтобы переместить его в центр или вправо, нажмите клавишу TAB и щелкните кнопкой мыши на кнопку Номер страницы в режиме Колонтитулы.

5.3.2  Создание оглавления

Оглавление представляет собой список заголовков документа. Оно используется для просмотра тем, обсуждаемых в документе.

Можно создать оглавление с помощью встроенных в Microsoft Word форматов стилей заголовков и стилей уровней структуры. Если необходимо использовать собственный формат заголовков, то можно применить пользовательский стиль заголовков. Чтобы иметь возможность использовать дополнительные параметры настройки оглавления, воспользуйтесь полями. Например, можно не указывать номера страниц в части оглавления.

После того как указаны заголовки, которые следует включить в оглавление, можно выбрать вид оглавления, после чего собрать оглавление. Microsoft Word найдет все необходимые заголовки, отсортирует их по уровню заголовка, добавит соответствующие номера страниц и отобразит оглавление в документе.

 Изменение оформления оглавления, указателей, списка рисунков или таблицы ссылок

· В меню Вставка последовательно выберите команды Ссылка и Оглавление и указатели, а затем откройте нужную вкладку. 

· В поле Форматы выберите параметр Из шаблона и нажмите кнопку Изменить. 

· В поле Стили выберите стиль, который требуется изменить, и нажмите кнопку Изменить. 

· Чтобы добавить новое определение стиля в шаблон, установите флажок Добавить в шаблон. 

· В группе Формат выберите нужные параметры. 

5.3.3  Создание заголовочной строки

Для создания заголовка  документа нужно:

· Создать стили заголовков как в п.7.2.1.

· Выделить мышью заголовочную строку.

· На панели инструментов Форматирование выбрать из списка подходящий стиль

.
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                                                   Выбор стиля заголовка

Вставка оглавления
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Окно Оглавление и указатели

· В меню Вставка выберите команду Ссылка-Оглавление и указатели. 

· На вкладке  Оглавление  в поле Форматы выберите параметр Из шаблона.

· Выберите другие нужные параметры. 

5.3.4   Вставка таблиц Excel, окон диалога

Для вставки таблиц, окон диалога в виде рисунка в документ нужно сначала запустить программу Paint: Пуск-Программы- Стандартные- Paint. Затем выполнить следующее:

· Нажать клавишу PrtScr;

· Войти в окно программы Paint;

· Выполнить  Правка- Вставка;

· Выбрать на панели инструментов Выделение;

· Выделить с помощью мыши  прямоугольную область для копирования;

· Установить указатель мыши внутрь выделенной области;

· Выполнить команду Копирование;

· Перейти в окно документа MS Word;

· Установить указатель мыши на место будущей вставки;
· Выбрать в основном меню программы пункт Правка, затем выполнить команду Специальная вставка-Рисунок.

6. Пример выполнения задания Части 2


Постановка задачи. Построить график функции Y=
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 “по точкам” на отрезке 1≤X≤3 c шагом  h=0,2.


Решение.

Строим математическую модель и определяем исходные и результирующие данные.

Исходные данные: начало и конец отрезка, шаг.

Результаты: столбец аргумента X и  столбец значений функции Y  вычисляются в каждой точке отрезка с шагом h=0.2..

Для построения графика функции необходимо сначала построить таблицу ее значений при различных значениях аргумента, причем аргумент изменяется с фиксированным шагом h=0,2. 

 Создаем рабочий лист. Переименуем рабочий лист  в «Табулирование». Для этого дважды щелкнем мышкой по вкладке текущего рабочего листа и на вкладке листа  введем имя «Табулирование».

Введем исходные данные с пояснениями и расчетные формулы для вычисления X,Y(…). 
Создаем первый столбец х: 1.0, 1.2, 1.3, 1,4, … 3; 

второй столбец   y= (x):  y(1.0), y(1.2), y(1.4),…, y(3);

В создании столбцов применялась приведенная ниже таблица.
	Ячейка
	Величина
	Значение или формула

	В2
	h-шаг
	0,2

	В4
	Нижняя граница диапазона x
	1,0

	В5
	Следующее значение по  x вычисляем формулой
	= В4+$В$2

	В6:В14
	Значения переменной x на заданном диапазоне
	Копируем ячейку В5 на диапазон В6:В14

	С4
	Значение функции y в точке х=1,0

(используйте Мастер функций)
	=3*B4-14+EXP(B4)-EXP(-B4)

	С5:С20
	Значения функции Y на заданном диапазоне
	Копируем ячейку С4 на диапазон С5:С14


· Значение шага H введем в ячейке В2:   0,2;
· Удобно задавать описание X как функцию, в которой последующее значение X определяется через предыдущее, X=X+H. В ячейку В4  внесем начальное значение отрезка  0,2;

· Вычисление последующего значения X определяется по формуле B5= В4+$В$2;

· Формулы для вычисления начального значения функции Y в ячейке С4:
 =3*B4-14+EXP(B4)-EXP(-B4)  

· Далее  формулы нахождения X и Y  копируем  вниз до последнего значения X.
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 Рис 1. Таблица значений функции  Y
Полученные результаты на листе ”Табулирование” приведены на рис.1. На рис.2  представлена таблица в режиме отображения формул, который устанавливается командой Сервис/Параметры/Вкладка Вид/Параметры окна - Формулы.
[image: image32.png]11
12
13
14

h Jo2
X Y

1 BA-14+EXP(B4)-EXP(-B4)
=B4+$B%2 B5-14+EXP(B5)-EXP(-B5)
=B5+$B%2 B6-14+EXP(B6)-EXP(-B6)
=B6+5B%2 B7-14+EXP(BT7)-EXP(-B7)
=B7T+$B%2 B8-14+EXP(B8)-EXP(-B8)
=B8+$B%2 BO-14+EXP(B9)-EXP(-B9)
=Bo+$B$2 B10-14+EXP(B10)-EXP(:B10)
=B10+§B$2 |=3'B11-14+EXP(B11)-EXP(-B11)
=B11+$B$2 |=3'B12-14+EXP(B12)-EXP(-B12)
=B12+$B$2 |=3'B13-14+EXP(B13)-EXP(-B13)

=B13+$B$2

=3'B14-14+EXP(B14)-EXP(-B14)





Рис 2. Таблица значений функции  Y  в режиме отображения формул

Построение графика функции по точкам. 

Графики (диаграммы) можно создать с помощью команды Вставка/ Диаграмма или нажатием кнопки Мастер диаграмм на стандартной панели инструментов. Последовательность действий создания диаграммы:

· Выделяю на рабочем листе данные, которые нужно отобразить диапазон В3:С14;

· Щелкаю на кнопку Мастер диаграмм;
· Выбираю тип диаграммы – Точечный и жму на кнопку Далее;
Выбираю расположение данных - По строкам или По столбцам. Выбираю По столбцам и щелкаю на кнопку Далее;

· На 2-м шаге на вкладке ряд указываю подписи по оси Х – выделяю мышью диапазон значений Х, затем щелкаю на кнопку Далее;
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Рис. 3.  График функции

· На соответствующих вкладках задаю параметры: заголовки и надписи данных и щелкаю на кнопку Далее;
· На 4-м шаге указываю, где должна находиться  новая диаграмма, - На отдельном листе или уже Существующем. Выбираю – На отдельном листе и щелкаю кнопку Готово. 

На новом листе Диаграмма1 появятся графики как на рис.3. 
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-0.9899924966



Табулирование

		

		h		0.2

				X		Y		Z

				1.0		-8.65		0.54

				1.2		-7.38		0.36

				1.4		-5.99		0.17

				1.6		-4.45		-0.03

				1.8		-2.72		-0.23

				2.0		-0.75		-0.42

				2.2		1.51		-0.59

				2.4		4.13		-0.74

				2.6		7.19		-0.86

				2.8		10.78		-0.94

				3.0		15.04		-0.99





Табулирование

		



Y

Х

У

График функции



Сумма ряда

		Вычисление суммы ряда

				Х=		0.6				Y=		1.1854652182

		n		Элемент ряда								0.0000004182

		0		1

		1		0.18

		2		0.0054

		3		0.0000648

		4		0.0000004166

		Сумма=		1.1854648





Задача №3

		Метод подбора

				h=		0.2		x-корень		y-значение

		x		y				1.0001283098		0.0000246

		0		-1.25020				1.0001		-0.0000250

		0.2		-1.04820

		0.4		-0.83420

		0.6		-0.59620

		0.8		-0.32220

		1		-0.00020

		1.2		0.38180

		1.4		0.83580

		1.6		1.37380

		1.8		2.00780

		2		2.74980





Ипотека

		Расчет ипотечной ссуды

		Цена		P		250000

		годовая ставка		i		11%

		начальный взнос		A		300

		ипотечная ссуда		P - A		249700

				Ежемесячные выплаты				Ежегодные выплаты

		Срок погашения		96				8

		Результаты расчета

		Периодические выплаты		3922.393886				48521.96724

		Общая сумма выплат		376549.8131				388175.7379

		Общая сумма комиссионных		126849.8131				138475.7379





Ссуда

		

		Размер ссуды		31000

		1 год		9000

		2 год		10000

		3 год		10000

		4 год		15000

		Срок		4

		Годовая учетная ставка		14%

		Чистый текущий объем вклада		31,000.00





Структура сценария

		

				Структура сценария

								Текущие значения:		пс2		пс3		Пс1

				Изменяемые:

						$B$4		6%		5%		6%		4%

				Результат:

						$B$7		Выгоднее деньги положить под проценты		Выгоднее деньги положить под проценты		Выгоднее деньги положить под проценты		Выгоднее деньги положить под проценты

				Примечания: столбец ''Текущие значения'' представляет значения изменяемых ячеек в

				момент создания Итогового отчета по Сценарию. Изменяемые ячейки для каждого

				сценария выделены серым цветом.





Структура сценария 2

		

				Структура сценария

								Текущие значения:		пс1		пс2		пс3		Пс1

										Автор: user , 26.02.2006

				Изменяемые:

						$B$4		3%		7%		5%		4%		3%

				Результат:

						$B$7		Выгодно дать деньги в долг		Выгоднее деньги положить под проценты		Выгоднее деньги положить под проценты		Выгоднее деньги положить под проценты		Выгодно дать деньги в долг

				Примечания: столбец ''Текущие значения'' представляет значения изменяемых ячеек в

				момент создания Итогового отчета по Сценарию. Изменяемые ячейки для каждого

				сценария выделены серым цветом.





Пример3

		Размер ссуды		250000

		Срок		8

		Ежегодно возвращаемые деньги		37000

		Годовая учетная ставка		3%

		Чистый текущий объем вклада		259728.611

		Вывод:		Выгодно дать деньги в долг





Пример4

		Размер ссуды		310000

		Срок		9

		Годовая ставка		12%

		Ежегодно возвращаемые деньги		58180

		Год		Плата по процентам		Основная плата		Остаток долга

		0						310000

		1		37200.00		20980.46		289019.54

		2		34682.35		23498.11		265521.43

		3		31862.57		26317.88		239203.55

		4		28704.43		29476.03		209727.52

		5		25167.30		33013.15		176714.37

		6		21205.72		36974.73		139739.64

		7		16768.76		41411.70		98327.94





Задание №5

		Цена ремонта 1кв.метра						Объемы

		Окраска потолка						150

		Оклейка стен				кл		75

		Окраска стен				кр		90

		Обивка стен				об		120

				РЕМОНТ

		№ квартиры		Площадь		Стены				Цена ремонта				Срочность		Всего

						площадь		покрытие		потолок		стены

		59		78		195		кл		11700		14625		+		36855.00

		75		120		300		об		18000		36000		+		68040.00

		49		78		195		кл		11700		14625				26325.00

		36		36		90		об		5400		10800				16200.00

		63		59		150		кл		8850		11250		+		28140.00

		57		65		165		кр		9750		14850				24600.00

		Всего		436		1095				65400		102150				200160

		Срочных заказов												3





Задание №5

		



Цена ремонта

Вкладчики

Сумма, доллары

Банковские депозиты



		



№ квартиры

Всего

Квартиры

Стоимость ремонта квартир
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MBD0000802D.unknown



MBD0000802F.unknown



MBD0000802E.unknown



MBD0000802B.unknown



MBD0000802C.unknown



MBD0000802A.unknown




_1543674488.unknown

_1543674485.unknown

_1543674486.unknown

_1543674484.unknown

_1543674481.unknown

_1543674482.unknown

_1543674480.unknown

_1543674475.unknown

_1543674477.unknown

_1543674478.unknown

_1543674476.unknown

_1543674473.unknown

_1543674474.unknown

_1543674471.unknown

_1543674466.unknown

_1543674468.unknown

_1543674469.unknown

_1543674467.unknown

_1543674464.unknown

_1543674465.unknown

_1543674462.unknown

